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RESOLUCAO SME 02/2021

DispGe sobre o processo de atribuicao de aulas do pessoal docente da Rede Municipal de
Ensino de Cunha - Sdo Paulo, com base na Lei Municipal N° 1.250/09, para o periodo letivo
de 2022.
A Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Lazer no uso de suas atribuicdes legais,
resolve:
Capitulo |

Das Disposi¢oes Preliminares
Artigo 12 - Cabe as autoridades escolares tomar as providéncias necessarias a divulgacdo, a
execucdo, ao acompanhamento e a avaliagdo das normas que orientam o processo de que
trata esta resolucdo, sob pena de responsabilidade, na forma da lei.
Artigo 22 - Compete a Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Lazer:
| Tomar as providéncias necessdrias para o correto cumprimento desta resolucao;
Il - Designar, quando julgar necessario, comissdes para coordenar o processo de atribuicdo
de classes e aulas;
Il - Atribuir classes e aulas aos candidatos a admissdo na Rede Municipal de Ensino e
atribuir classes e aulas referentes aos Projetos Especiais da Secretaria Municipal da
Educacdo;
IV - Solucionar 0s casos omissos.
Artigo 32 - Compete ao Diretor de cada escola, juntamente com a Comissdo de Atribuicdo
de Aulas, atribuir as classes da respectiva Unidade Escolar aos docentes efetivos, conforme
classificagdo, compatibilizando as cargas horarias das classes e turnos de funcionamento da
escola com as respectivas jornadas de trabalho ou cargas horérias de trabalho, inclusive nas
situagdes de acumulagdo de cargos publicos, desde que com legitimidade e sem detrimento
de ordem legal aos demais docentes.
§ 12 - Na atribuigao das classes do Ensino Fundamental e da Educacdo Infantil o Diretor de
Escola deverd seguir a ordem de classificagdo docente na Unidade Escolar
§ 22 - Em nivel de Secretaria de Educagdo, a atribuicdo de classes e aulas observard as
mesmas diretrizes da Unidade Escolar, em especial a compatibilizacdo das situacdes de
acumulagdo, e sera efetuada pela Comissdo de Atribuicdo de Aulas.
Artigo 42 - As classes/aulas que excederem o total necessario para a constituicdo das
jornadas dos professores municipais efetivos, em suas respectivas Unidades Escolares, serdo
consideradas disponiveis para a atribuigdo a titulo de carga suplementar aos docentes
efetivos, aos docentes classificados na Rede Municipal de Ensino sem Unidade Escolar
especifica ou aos candidatos a admissao, classificados em processo seletivo anual.
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Capitulo II
Secao |
Da Convocagao e Inscrigao
Artigo 52 - Compete a Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte e Lazer convocar 0s
docentes efetivos da Rede Municipal para se inscreverem no processo de atribuicdo de
classes/aulas, inclusive para as substituigdes de afastamento até no méaximo a data limite do
ultimo dia letivo do ano a que se refere a atribuicdo e abrir edital para a inscri¢do anual para
classes e aulas do Ensino Fundamental, da Educagdo Infantil e para Projetos Especiais.
§ 12 - A convocagao para inscricdo dos docentes titulares de cargo da Rede Municipal de
Ensino ocorrera para fins de composicdo de Jornada de Trabalho, de carga horéria de
trabalho docente e de substituicdo docente;
§ 22 - Ao docente efetivo, em cardter de substituicdo, é vedado o retorno a classe de sua
titularidade, exceto em caso de cessagdo do afastamento de professores que ocupem
cargos em comissao;
§ 32 - A convocagdo para a inscrigdo que trata o "Caput" deste artigo abrange os seguintes
docentes:
a) Titulares de cargo do Ensino Fundamental da Rede Municipal com ou sem Unidade
Escolar,
b) Titulares de cargo da Educacdo Infantil da Rede Municipal com ou sem Unidade Escolar.
§ 42 - Caso o professor titular de cargo ndo compareca nem se faca representar no periodo
de inscrigdo, em virtude de licenca saude, licenga gestante, férias, ou afastamento sem
vencimento, o Diretor de Escola devera efetuar sua inscricdio compulsoriamente.
§5° - Ao docente efetivo na Rede Municipal, sem Unidade Escolar, ndo é permitido o ato de
declinar.
§6° - Os docentes que se encontrem readaptados participardo do processo, porém fica-lhes
vedada a atribuicdo de classes ou aulas enquanto assim permanecerem.
§7- O docente classificado em processo seletivo anual poderd declinar durante o processo
de atribuigdo, em qualquer fase durante o ano letivo.
Artigo 62. O cadastro de qualificagdo de cada docente deverad ser revisto e atualizado
anualmente pelo Diretor de Escola, na seguinte conformidade:
| - em carater obrigatério, antes da abertura do periodo de inscrigbes relativas ao processo
de atribuicdo de classes, para conferéncia regular das habilitagdes e qualificagdes
registradas, mediante andlise criteriosa dos titulos e dos historicos dos cursos que lhes
sejam correspondentes;
Il- a qualquer tempo, para registro de novas habilitagdes que o professor tenha adquirido
durante o ano, para acertos ou verificagdo de legitimidade e corregdes, de modo geral, sob
pena de responsabilidade.
Secdo Il
Da Classificacdao
Artigo 72 - Para participar do Processo de Atribuicdo de Classes ou Aulas os docentes
titulares de cargo serdo classificados em nivel de Unidade escolar e de Secretaria de
educagao, no mesmo campo de atuagdo. Observada a seguinte ordem de preferéncia:
I- Quanto a situagdo funcional:
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a) Titulares de Cargo do Ensino Fundamental da Rede Municipal com Unidade Escolar;
b) Titulares de Cargo da Rede Municipal de Educaco Infantil com Unidade Escolar;
¢) Titulares de Cargo da Rede Municipal sem Unidade Escolar na Educagdo Infantil;
d) Titulares de Cargo da Rede Municipal sem Unidade Escolar no Ensino Fundamental.

ll- Quanto ao tempo de servico:

a) Titulares de Cargo do Ensino Fundamental da Rede Municipal (com ou sem Unidade
escolar): serd utilizado o tempo de servico prestado no respectivo campo de atuacdo na
Rede Municipal de Ensino - periodo de 05/04/2000 a 30/06/2021 - 0,002 pontos por dia.

b) Titulares de Cargo efetivos da Educagdo Infantil da Rede Municipal (com ou sem Unidade
Escolar: serd utilizado o tempo de servigo prestado no respectivo campo de atuacgdo na
Rede Municipal de Ensino, da data de admissdo até a data de 30/06/2021 - 0,002 pontos
por dia.

c) O tempo de servigo referente aos projetos especiais, prestados na Educacdo Infantil e no
Ensino Fundamental de 9 Anos, serd incluido na contagem de tempo aos docentes no
respectivo campo de atua¢do do cargo, com ou sem Unidade Escolar, até 30/06/2021 -
0,001 por dia.

Em caso de concomitancia, sera considerada a maior pontuagao.

llI- Quanto aos titulos:

a. Certificados de Capacitagdo em Cursos, Oficinas, Eventos e Aperfeicoamento desde que
ministrados por Entidades Educacionais conveniadas com a Secretaria Municipal de
Educacdo, Secretarias de Estado da Educagdo e entidades reconhecidas pelo MEC -
Ministério da Educacdo, no periodo de 01/07/2019 a 30/06/2021, no campo de atuagio -
0,001 ponto por hora, para cursos com duragdo minima de 15 horas, acrescentados a
pontuagdo final obtida até 30/06/2021 até o limite de 0,5 (meio) ponto.

b. Curso superior completo em Pedagogia até a data de 30/06/2021 - 1,00 ponto, desde o
mesmo nado seja exigéncia legal em Edital de Concurso de Admisséo;

C. Especializagdo-correlata a drea de atuagdo (minimo 180h) - 0,5 (meio) ponto por
Certificado

d. Pds-Graduacdo - correlata a drea de atuagdo (minimo 360h) - 1 (um) ponto por
Certificado (independentemente do tempo de duragdo do curso), até o limite de 3 pontos;
e. Diploma de Mestre, correlato a area de atuagdo - 5 (cinco) pontos;

f. Diploma de Doutor, correlato a area de atuagdo -10 (dez) pontos.

§ 1° - E vedado o cdmputo cumulativo dos pontos referentes aos titulos de Mestre e de
Doutor.

§ 22 - O tempo de servigo dos docentes efetivos afastados e/ou designados para cargos ou
fungBes na equipe de gestdo e/ou técnico-pedagdgicos em comissdo nas escolas, sera
contado no campo de atuagdo de sua classificagdo

§ 32 - A contagem dos pontos para cursos concluidos com data ndo contemplados nesta
alinea e ainda ndo computados serd objeto de apreciacdo pela Secretaria Municipal da
Educacdo;

§ 42 - Para fins do disposto no inciso Il, alineas a, b, ¢, ndo serdo descontados os dias
referentes a licenga do Covid -19 (Cid10-B34.2), classificada como doenca infectocontagiosa.
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Secao lll
Da Atribuicdo Geral
Artigo 82 - Para efeitos do que dispde a presente resolugdo, consideram-se campos de
atuacdo referentes a classes ou a aulas a serem atribuidos, os seguintes dmbitos da
Educacdo Basica:
I - Classe- campo de atuacdo referente a:
a) Anos Iniciais do Ensino Fundamental - classes do 12 ao 52 ano

b) Educagdo Infantil - classes das Creches e das EMEI.

Il - Aulas - campo de atuagdo referente a aulas de disciplinas de Educacdo Fisica, Arte e
Inglés dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (12 ao 52 ano);

Il - Educagdo Especial - campo de atuagdo referente a classes de Educacdo Especial
Exclusiva e a aulas das salas de recurso de Educacgdo Especial, no Ensino Fundamental (1° ao
52 ano).

Artigo 92 - Os docentes efetivos da Rede Municipal de Ensino serdo classificados no campo
de atuacdo, conforme o artigo 7 incisos |, Il e 1l1.

Paragrafo Unico - Em caso de empate de pontuacéo na classificagdo dos inscritos, o critério
de desempate seguird a seguinte ordem de prioridade:

a) Pelo maior tempo de Magistério Publico Oficial no campo de atuagdo na Rede Municipal
de Cunha;

b) Numeros de dependentes menores de 18 anos de idade;

c¢) Pela maior idade.

Artigo 10°. Sera considerado adido o docente efetivo da Unidade Escolar do Ensino
Fundamental e da Educagdo Infantil da Rede Municipal quando da inexisténcia de classes
equivalentes ao numero de docentes classificados, obedecendo a ordem decrescente da
classificagdo utilizada durante o processo de Atribuigdo de Aulas.

§12 - Quando o numero de vaga for igual ou superior ao niumero de titulares de cargos
adidos a atribuigdo sera obrigatdria.

§ 22 - Quando o numero de vagas for menor que o nimero de titulares adidos:

a) - Os docentes com maior pontuagdo na classificagdo utilizada no Processo de Atribuicdo
de aulas poderdo declinar da atribui¢do, desde que haja o preenchimento total das vagas
existentes;

b) - Os docentes com menor pontuagdo na classificagdo utilizada no Processo de Atribuigdo
de Aulas ndo poderdo declinar da atribui¢cdo, devendo assumir classe livre de modo que haja
o preenchimento total das vagas existentes;

§ 32 - Fica assegurado ao docente adido transferido "ex-officio" o direito de optar pelo
retorno a Unidade Escolar de origem num prazo maximo de 15 dias, contados a data do
evento.

§4°-0 retorno previsto no paragrafo anterior dar-se-d automaticamente quando houver
classe livre na Unidade de origem;

§5°-0 direito de opgdo podera ser exercido uma Unica vez e é vélido pelo prazo de 05 (cinco)
anos.

Artigo 112- O docente considerado adido deverd assumir classe livre/substituicdo apds o
processo inicial de atribui¢do. Caso ndo haja aula livre, devera assumir classes/aula em
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substituicdo a professores afastados junto ao quadro da secretaria, inclusive a titulo de
eventual.

§ 12 - N3o se verificando nenhuma das hipéteses anteriores, o professor ficard a disposicdo
da Secretaria Municipal de Educacdo.
§ 22 - O docente que se recusar ou ndo comparecer para reger classe ou ministrar aulas, que
Ihe tenham sido atribuidas ou a titulo eventual, em conformidade com o caput deste artigo,
tera imputada as devidas faltas, aula ou dia.
Sec¢ao IV

Da Atribuigdo de Classes no Processo Inicial
Artigo 122 - A atribuicdo de classes e aulas no processo inicial, aos docentes inscritos e
classificados ocorrera em fases de Unidade Escolar e de Secretaria Municipal de Educacéo, e
em duas etapas: Etapa | e Etapa Il, na seguinte conformidade:
Etapa | - Titulares de Cargo Efetivos no Ensino Fundamental e na Educacdo Infantil com
Unidade Escolar
Fase |- de Unidade Escolar: os titulares de cargo classificados na Unidade Escolar e os
removidos ex- officio com opgdo de retorno terdo atribuidas classes/aulas para:
a) Constituicdo de Jornada de Trabalho
b) - Carga Suplementar (PEB I1)
Fase Il- de Secretaria Municipal de Educagdo: os titulares de cargo terdo atribuidas
classes/aulas, observada a seguinte ordem de prioridade:
a) - Constituicdo de Jornada de trabalho a docentes adidos, com aulas livres, por ordem de
classificagdo;
b) - Composicdo de Jornada de Trabalho a docentes adidos, com classes em substituicdo,
por ordem de classificacao;
¢) - Troca de classes/aulas.
§ 12 - As classes atribuidas aos Titulares de Cargo que se encontre em afastamento ja
concretizado antes do inicio do processo estarao disponiveis para atribuicdo a partir da Fase
1.
§ 22 - E permitida a todos os docentes efetivos da Rede Municipal de Ensino Fundamental e
Infantil a troca de classes/ aulas a ele atribuidas em substituicdo uma UGnica vez, com
validade para o ano de 2022, seguindo a classificagdo da Secretaria de Educacao.
Etapa ll
Titulares de Cargo Efetivos no Ensino Fundamental e na Educagao Infantil sem Unidade
Escolar:
a) Para candidatos efetivos na Rede Municipal, conforme classificagdo, respeitando o campo
de atuagdo - atribuicdo de carga horaria referente as classes vagas ou em substituicdo como
carga suplementar ou aos classificados em processo seletivo.
§ 12 - O docente que desistir das aulas atribuidas a titulo de carga suplementar de trabalho
durante o ano letivo, ndo podera participar de novas atribuigdes durante o ano para o
mesmo fim.
§ 22 - £ vedada ao docente efetivo na Rede Municipal de Educa¢do Infantil e Ensino
Fundamental, sem Unidade Escolar, a desisténcia das classes/aulas atribuidas a titulo de
substituicdo durante o ano letivo.
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§ 32 - O saldo remanescente das classes e/ou aulas da Rede Municipal de Ensino serd
oferecido, obedecendo a classificagdo, aos docentes efetivos na Rede Municipal.

Secao V
Da Constituicdo da Jornada de Trabalho no Processo Inicial
Artigo 132 - A constituicdao regular das jornadas de trabalho, em nivel de unidade e/ou de
Secretaria Municipal de Educagdo, dos docentes titulares de cargo dar-se-a:
| - para o Professor Educagdo Basica | - com classe livre do Ensino Fundamental (Anos
Iniciais);
Il - para o Professor Educagdo Basica | - com classe livre da Creche ou Ensino Infantil;
Il - para o Professor Educagdo Basica Il - com aulas livres da disciplina especifica do cargo no
Ensino Fundamental (Anos Iniciais) de Inglés, Arte e Educacdo Fisica,
Artigo 149 - F vedada a reducdo de jornada de trabalho, sempre que existirem aulas livres
da disciplina do respectivo cargo, disponiveis para constituicdo na Unidade Escolar de
classificagdo ou na Secretaria Municipal de Educacdo, neste caso, observada a
compatibilidade de horarios e de distancia entre as escolas.
Segdo VII
Da atribuicdo de classes durante o ano letivo
Artigo 152 - A atribuicdo de classes durante o ano letivo far-se-4 em local determinado pela
Secretaria Municipal de Educacdao, Esporte e Lazer obedecida a ordem de classificagdo dos
candidatos.
§ 12 - Serd concedido ao professor efetivo da Rede Municipal o direito de retomar ao
processo de atribui¢do, conforme classificacdo, quando cumprido o prazo de substituicdo,
referente a classe a ele atribuida.
§ 22 - O docente eventual que estiver substituindo em classes da Rede Municipal de Ensino,
apés cumprido o tempo de substituicdo, ndo ficara impedido de participar de nova
atribuicdo e podera declinar, conforme sua classificagdo.
§32- As classes e aulas em substituicdo serdao atribuidas somente por periodo superior a
30(trinta) dias.
Artigo 162 - As aulas atribuidas em carater emergencial ocorrem nos termos do inciso IX do
Artigo 37 da Constituicdo Federal e do Artigo 114 da Lei Organica do Municipio.
Artigo 172-0 docente que se encontrar em licenga ou afastamento, a qualquer titulo, ndo
poderd concorrer a atribuigdo de classes durante o ano, exceto para constituigao obrigatdria
de Jornada de Trabalho.
Artigo 182 - As escolas deverdo encaminhar oficio a Secretaria Municipal de Educacdo, para
que esta possa, com antecedéncia minima de dois dias, publicar os editais para atribuigdo
de classes durante o ano letivo.
Artigo 192 - A acumulagio de cargos docentes podera ser exercida, desde que:
I - O somatério das cargas hordrias dos cargos ndo exceda ao limite de 64 (sessenta e
quatro) horas, quando ambos integrarem o Quadros da Secretaria Municipal de Educacao;
Il - Haja compatibilidade de horarios, considerados, no cargo docente, também as
Atividades de Trabalho Pedagdgico Coletivo (ATPC) de sua carga horaria ou jornada de
trabalho;

Praga Conego Siqueira, 27 | CEP 12530-000 | Cunha, SP | (12) 3111-3059 | educacao@cunha.sp.gov.br

i




ESTANCIA CLIMATICA
| SECRETARIA DA EDUCAGAO,

ESPORTE E LAZER
llI- Seja considerado o intervalo de 01 (uma) hora entre escolas do mesmo municipio e o
minimo de 02 (duas) horas entre dois municipios,
IV- Seja previamente publicado o ato decisério favoravel ao actimulo, nos termos da
legislacdo especifica.
§ 12 - A responsabilidade pela legitimidade da situacdo do docente em regime de
acumulacdo é do Diretor da Unidade Escolar que autorizar o exercicio do segundo cargo.
§ 22 - A atribuicdo de classe, em cargo ou fungdo docente, ao titular de cargo de gestor
pedagogico, da rede municipal de ensino, em regime de acumula¢3o, far-se-a fora de sua
area de atuacdo.
§ 32 - Ao docente titular de cargo, admitido ou designado em comissdo para exercer fungdo
de Vice-Diretor ou Professor Chefe de Coordenagdo Pedagdgica, é vedado o exercicio de
funcdo docente em regime de acumulagdo, exceto se em campos de atuacdo diversos e que
tenham classificagdo em Unidades Escolares distintas.
§ 42-0 superior imediato que autorizar o exercicio do docente em situagcdo de ingresso ou de
admissdo no segundo cargo/funcdo-docente, sem prévia publicacdo de ato decisério
favordvel a acumulagdo, arcara com as responsabilidades decorrentes deste ilicito, inclusive
as relativas ao pagamento pelo exercicio irregular.
§ 52 - A Secretdria Municipal de Educacgdo, Esporte e Lazer poderdo autorizar em carater
excepcional, intervalos menores que 01 (uma) hora entre escolas do municipio para
acumulagdo de cargos, observadas as possibilidades de exercicio docente, sem prejuizo aos
alunos e ao funcionamento da Unidade Escolar como um todo.
Artigo 202 - Compete ao Diretor de Escola autorizar o exercicio, bem como providenciar a
admissdo do candidato a quem se tenha oferecido classe em sua Unidade Escolar, desde
que este apresente:
I - Certificado de sanidade e capacidade fisica (laudo médico oficial, declarando-o apto ao
exercicio da docéncia);
ll- Declaracdo de préprio punho de que estard, ou ndo, em regime de acumula¢do de
cargos/funcdes; em caso positivo, devendo ser previamente publicado o ato decisério de
acumulagdo legal, se assim caracterizada;
Il - Documentos pessoais comprovando:
a) Habilitacdo para a funcdo docente;
b) Ser brasileiro nato ou naturalizado, nos termos da Constituigdo Federal,
e) Ser maior de 18 anos (apresentagdo de RG original);
d) Se do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes militares (apresentacao de
certificado de reservista);
e) Estar em dia com a Justica Eleitoral (apresentagdo de titulo de eleitor e ultimo
comprovante de votac¢do/justificagdo).
f) Estar cadastrado como pessoa fisica (apresentagdo de CPF).
Paragrafo Unico: a documentacdo de que trata o inciso | deverd ser apresentada
imediatamente apds a atribuigdo das aulas, sendo condi¢do indispensavel para o exercicio
do cargo/funcgdo.
Artigo 212 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes ndo terdo efeito
suspensivo nem retroativo é deverdo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias uteis apds a
ocorréncia do fato motivador, dispondo a autoridade recorrida de igual prazo para decisao.

Y
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Capitulo Il
Das Disposicoes Finais
Artigo 222 - A Secretaria Municipal da Educag¢do expedird portaria e diretrizes referentes ao
cronograma de inscrigdo e atribuicdo de classes e aulas para o ano letivo de 2022.
Artigo 232 - As atribuicdes de classes e aulas da Rede Municipal de Ensino serdo efetuadas
na seguinte ordem:
a) Ensino Fundamental - PEB | e PEB II
b) Creche e Educacdo Infantil
¢) Efetivos da Rede Municipal sem Unidade Escolar.
Artigo 242 - A carga hordria de trabalho docente é constituida de horas atividades com
alunos, de horas de trabalho pedagdgico na escola e de horas de trabalho pedagégico em
local de livre escolha pelo docente.
Artigo 252 — A jornada de trabalho e carga hordria de trabalho suplementar, compostas de
hora atividade e horas de trabalho pedagodgico, referente ao exercicio de classes e aulas do
Ensino Fundamental e Educagdo Infantil e projetos especiais ndo podem exceder o limite de
08 horas-aulas didrias e 40 horas-aulas semanais.
Artigo 262 — O processo inicial de atribuicdo de classes para o ano de 2022 iniciar-se-a em
dezembro de 2021.
Artigo 272 - Caso ndo haja classes de substituicdo ao docente efetivo na Rede Municipal,
apos o processo inicial de atribuicdo, este ficara a disposi¢do da Rede Municipal.
Artigo 289- A Secretaria Municipal de Educagdo podera expedir orientagdes
complementares que se fagam necessdrias ao cumprimento do que dispde na presente
resolucao.
Artigo 29° — Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas
as disposi¢des em contrario.

Cunha, 11 de novembro de 2021

Tania Valérlajde Toledo Gomes
Secretaria Municipal de Educac3o.
Cunha- SP.
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